ANTALYA MURATPASA BELEDIYE MECLISININ
07.01.2015 TARIH VE 30 SAYILI KARARI

Giindemin 20. Maddesi

Karar No. 30
Ozii: Karma Komisyon Raporu dogrultusunda,
Dig iligkiler Mildiirligii Kurulus, Gorev, Yetki,
Sorumluluk Caliyma Usul ve Esaslarina fliskin
Yonetmeliginin kabuliine oy birligi ile karar
verildigi hk.

Giindemin 20.Madddesinde yer alan Dis [ligkiler Midiirligiiniin, T.C Muratpasa
Belediye Baskanh Dis 1liskiler Midirligiiniin 14.10.2014 tarih ve 18 nolu yazisi ile Meclise
havale edilen, Dig lliskiler Miidiirligiiniin Kurulug, Gérev, Yetki, Sorumluluk, Calisma Usul ve
Esaslanm belirlemeye ynelik hazirlanan Yo6netmelik taslagi Antalya Muratpasa Belediye
Meclisince 05.11.2014 tarihinde gorilgiilmiis ve aymi giin tarih 460 nolu karan ile
komisyonumuza havale edilmistir. Y&netmelik, 01.12.2014-05.12.2014 tarihleri arasinda
toplanan karma komisyonu tarafindan incelenerek uygun goériilmiistiir. Konunun Belediye
Meclisince goriigtilerek karara baglanmasini isteyen 22.12.2014 giin ve 46 sayih yazisi ve,

MURATPASA BELEDIYE BASKANLIGI
DIS ILISKILER MUDURLUGU
KURULUS, GOREV, YETKI, SORUMLULUK
CALISMA USUL VE ESASLARINA iLiSKIN YONETMELIK

BiRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag¢ ve kapsam
MADDE 1- (1) Bu yonetmeligin amaci Dig [ligkiler Miiditrliigiiniin kurulus, gérev, yetki ve
sorumluluklan ile galigma usul ve esaslanini dilzenlemektir.

Yasal dayanak
MADDE 2- (1) Bu yonetmelik; 5393 sayih Belediye Kanunu ve ilgili diger mevzuata
dayanilarak hazirlanmigtir.

Kurulug

MADDE 3- (1) Dis lligkiler Miiditrliigii; bir miidiir ve yeteri kadar iist sorumluya bagh olarak
gorev yapan Dug Iligkiler Biirosu, Uluslararasi Projeler Biirosu ile Idari ve Mali Isler
biirosundan olugur.

Tanmmlar
MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte gegen;
a) Belediye : Muratpasa Belediyesini,
b) Basgkanlik: Muratpaga Belediye Bagkanligin,
¢) Mildiirliik: Dig Iliskiler Mudirliiging,
¢) Personel : Dig ligkiler Miidiirligiinde gérevli tiim personeli ifade eder.
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iKiNci BOLUM
Gorev Yetki ve Sorumluluk

Gorevleri
MADDE 5- (1) D lligkiler Miidiirliigiiniin gérevleri;

a) Belediyemiz ile uluslararasi kurum, kurulug ve orgiitler arasinda mevcut iligkilerin
geligtirilmesini ve yeni iligkilerin kurulmasini saglamak; bu kapsamda her tiirlii is, iglem,
¢ahgma ve etkinlikleri diizenlemek; temsil, katihm, esgiidiim ve igbirligini saglamak,

b) Belediyemizin dig tlkeler, dis iilke temsilcilikleri ve bagh kuruluslan ile iliskiler
baglaminda her tiirlil i ve iglemleri yiiriitmek,

¢) Belediyemizin {iye oldugu ve olacag ag ve orgitler biinyesindeki etkinliklerimizi
yiiriitmek,

¢) Uluslararas: kural ve anlagmalara gore kurulmus orgiitler ve kurullarda Belediyenin
temsilini olanakl kilan iligkileri kurmak,

d) Muratpagsa llgesi ile diinya kentleri arasinda kardes kent iligkileri kurmak, mevcut iligkileri

geligtirmek, farkli killtiirlerin birbirilerini tammalarim temin etmek ve dostluk baglan
kurmalarini saglamak adina etkinlikler diizenlemek.

¢) Belediyemizi ve yapilan caligmalan tamitmak amaciyla yazili ve gorsel sunum
materyalleri hazirlamak ya da gevirilerini yapmak,

f) Belediyemize gelen ya da belediyemizce gonderilecek yabanci dildeki belgelerin
gevirisini yaparak ilgili birimlere ulagtinlmasin saglamak,

g) Belediyemizin web sayfasiun Yabanci dil ve dillerde igerigini hazirlamak ve
glincellenmesini saglamak,

g) Uluslararasi kurum, kurulug ve orgutlerin ilgili ve yararlamilabilir gahisma ve projelerini
izlemek, ortak ¢alisma ve projeler hazirlamak, ytiriitmek, igbirligi saglamak,

h) Belediyecilik faaliyetleri ile ilgili ¢cagdag diinya 8rnek, model, deneyim, program ve
projelerini izlemek, degerlendirmek ve Bagkanliga 6neriler hazirlamak,

1) D1s basinda Belediyemizi ve ilgili konulan izlemek ve ilgili birimlere raporlamak,

i) Uluslararas: hibe kaynaklar: ile finanse edilebilecek konulan izleyerek tekil ya da ortakli
hazirlanabilecek projeleri ilgili birimlerimize iletmek, gerektiginde yurt iginde ve yurt diginda
konu ile ilgili faaliyetlere (egitim, seminer, proje toplantilar: vb.) katilmak.

J) Belediyemiz birimlerince hazirlanacak ve ytriitillecek uluslararasi ya da yabanci finans
kaynakl projelerin koordinasyonunu saglamak,
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k) Belediyemize gelen yabanci konuklar agirlamak, programlarini yapmak ve ilgililerle
goriismelerini saglamak,

1) Belediyemiz adina yurtdigi inceleme ve temas igin gorevlendirilen yoneticilerin yurtdisi
¢ikis islemlerini yapmak,

m) Bagkanlik Makamim ziyaret eden konuklar ile yurtdiginda ziyaret edilen makam ve
kigiler igin tamtim ve hatra amagh hediyeyi hazir bulundurmak ve sunmak.

Miidiiriin gorev yetki ve sorumlulugu

MADDE 6- (1) Dis Iligkiler Miidiirii grev ve hizmetlerinden &tiirii Belediye Bagkam ve bagh
oldugu Bagkan Yardimcisina karsi sorumlu olup;

a) Bu Yonetmelikte belirtilen Midiirlik gorevlerinin ilgili mevzuata uygun, etkili,
ekonomik ve verimli yiiriitiilmesini saglamak,

b) Miidiirliigiin gérev alanina giren konularla ilgili mevzuati, yarg: kararlarim ve yayinlan
takip etmek, personelini bilgilendirmek ve egitmek,

¢) Miidiirlik gdrevlerinin kapsamina giren biitiin igleri sevk ve idare ederck gereken
denetimleri yapmak,

¢) Personelinin tiim 6zliik iglemlerinin yiirlitimiini saglamak,

d) llgili Yonetmelige uygun olarak Miidirliigiin tagimr kayit ve kontrol yetkililerini
belirlemek; taginir iglemlerinin gergeklestirilmesini saglamak,

e) Midirlugin ¢aligma ve stratejik planlanmn, faaliyet raporlannin, performans
degerlendirmesine esas olacak rapor ve istatistiklerin olugturulmasi; siire¢ analizleri,
uygulamaya iligkin degerlendirme ve sonuglar iiretilerek uygulamaya gegirilmesi ¢aligmalarim
ylirlitmek,

f) Midiirliigiin genel is yiiriitiimil konulaninda ilgili ve yetkili mercilere Midirlik gorigu
hazirlamak,

g) Miidirliigiin gider biitge taslagim hazirlatmak,
§) Harcama yetkilisi olarak, 5018 sayili yasada belirlenen is ve islemleri gergeklestirmek,

h) fhale yetkilisi olarak, ilgili yasada belirlenen is ve islemlerin gerceklestirilmesini
saglamak,

1) Disiplin amiri sifatyla ilgili mevzuat gergevesinde hareket etmek

i) Caligma alanina giren ve Baskanlik Makaminca verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli

ve yetkilidir,
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Ust sorumlunun gérev yetki ve sorumluluklar
MADDE 7- (1) Ust Sorumlu;

a) Kendisine baglanan birolarin is ve iglemlerinin ilgili mevzuat ile Miidiirden alacag
talimat ve yetkiler gergevesinde uygun, etkili, ekonomik ve verimli yliriitiilmesini saglamak,

b) Mildiirlin gdrevlerine yardimei olmak iizere gérevli ve yetkilidir.

¢) Miidiire kars1 sorumludur.
Biiro sorumlusunun gorev yetki ve sorumluluklar
MADDE 8- (1) Biiro Sorumlusu;

a) Kendisine baglanan biironun ig ve iglemlerinin ilgili mevzuat ile Miidiir ve bagh oldugu
{st sorumludan alacag: talimat ve yetkiler gergevesinde uygun, etkili, ekonomik ve verimli
ytriitiilmesini saglamak ile gérevli ve yetkilidir.

b) Biiroya ait i§ ve iglemlerden Ust Sorumlu ve Miidiire karsi sorumludur.

Dy iligkiler biirosu
MADDE 9- (1) Dis lliskiler Biirosu;

a) Belediyemiz ile uluslararasi kurum, kurulus ve orgiitler arasinda mevcut iligkilerin
geligtirilmesini ve yeni iligkilerin kurulmasini saglamak; bu kapsamda her tiirlii is, iglem,
galiyma ve etkinlikleri diizenlemek; temsil, katihm, esgiidiim ve igbirligini saglamak,

b) Belediyemizin dis iilkeler, dig iilke temsilcilikleri ve bagh kuruluglan ile iligkiler
baglaminda her tiirlii ig ve iglemleri yiiriitmek,

¢) Belediyemizin iiye oldugu ve olacaf ag ve oOrgiitler biinyesindeki etkinliklerimizi
yiiriitmek,

¢) Uluslararas: kural ve anlagmalara gére kurulmus drgiitler ve kurullarda Belediyenin
temsilini olanakh kilan iligkileri kurmak,

d) Muratpasa llgesi ile diinya kentleri arasinda kardes kent iliskileri kurmak, mevcut
iligkileri gelistirmek, farkl: killtiirlerin birbirilerini tanimalarini temin etmek ve dostluk baglari
kurmalanm saglamak adina etkinlikler diizenlemek.

¢) Belediyemizi ve yapilan caligmalan tanitmak amaciyla yazili ve gorsel sunum
materyalleri hazirlamak ya da gevirilerini yapmak,

f) Belediyemize gelen ya da belediyemizce gonderilecek yabanci dildeki belgelerin
cevirisini yaparak ilgili birimlere ulagtirilmasim saglamak,
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g) Belediyemizin web sayfasinin Yabanc: dil/diller igerigini hazirlamak ve giincellenmesini
saglamak,

g) Dis basinda Belediyemizi ve ilgili konulan izlemek ve ilgili birimlere raporlamak,

h) Belediyemize gelen yabanc: konuklan agirlamak, programlanim yapmak ve ilgililerle
goriigmelerini saglamak,

1) Belediyemiz adina yurtdisi inceleme, temas igin gorevlendirilen ydneticilerin yurtdisi
¢ikis iglemlerini yapmak,

i) Bagkanhik makamin ziyaret eden konuklar ile yurtdiginda ziyaret edilen makam ve kisiler
i¢in tamtim ve hatira amagh hediyeyi hazir bulundurmak ve sunmak,

j) Midiirliik tarafindan verilen benzer gérevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.
Uluslararasi projeler biirosu
MADDE 10- (1) Uluslararas: Projeler Biirosu;

a) Uluslararas: kurum, kurulug ve orgiitlerin ilgili ve yararlanilabilir ¢aligma ve projelerini
izlemek, ortak ¢alisma ve projeler hazirlamak, yiiriitmek, igbirligi saglamak,

b) Belediyecilik faaliyetleri ile ilgili ¢agdas diinya drnek, model, deneyim, program ve
projelerini izlemek, degerlendirmek ve Baskanlhga oneriler hazirlamak,

¢) Uluslararas: hibe kaynaklan ile finanse edilebilecek konulan izleyerek, tekil ya da ortakh
hazirlanabilecek projeleri ilgili birimlerimize iletmek, gerektiginde yurt iginde ve yurt disinda
konu ile ilgili faaliyetlere (egitim, seminer, proje toplantilan vb.) katiimak,

¢) Belediyemiz birimlerince hazirlanacak ve yliritillecek uluslararasi ya da yabanci finans
kaynakli projelerin koordinasyonunu saglamak,

d) Midirlik tarafindan verilen benzer gbrevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

idari ve mali isler biirosu
MADDE 11- (1) Idari ve Mali igler Biirosu;

a) Midirligin tiim yazigmalarini, gelen-giden ve zimmetli evrak kayit ve dagitimim
yapmak; dosyalama diizeni ve Miidiirliik arsivini olusturmak,

b) Her tiirlii genelge, teblig, ydnetmelik ve Bagkanhk emirlerini ilgili personele duyurmak,
¢) Personelin her tiirlii 6zliik iglerinin tam ve zamaninda yapilmasini saglamak,
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¢) Miidirligiin gider biitge taslagin, stratejik ve galiyma planlanim, faaliyet raporlarim
hazirlamak,

d) Bir harcama birimi olarak Miidiirliigiin her tiirli mali i ve islemlerini ilgili mevzuata
gore yiirlitmek,

¢) Thale mevzuatina gére gerekli is ve iglemleri yapmak,

f) Miidiirliige ait tasimir mallanin girig, ¢ikis, kayit, de@er tespiti, hurda, sayim, devir, bakim,
onanm isleri ile yonetim hesabinin olugturulmas: iglemlerini gergeklestirmek,

g) Gorev alanina giren ve Miidiirliik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli ve
yetkilidir.

UCUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Yiiriirlik

MADDE 12- (1) Bu Y6netmelik Belediye Meclisince kabul edilip yayimlandiktan sonra
yliriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 13- (1) Bu Yonetmelik hilkkiimlerini Muratpasa Belediye Bagkam yiiriitiir.

Dig iligkiler Miidiirliigii Kurulug, Gérev, Yetki, Sorumluluk Caligma Usul ve Esaslarina
fliskin Yonetmeligi kayit altina alind.

Uye Hiiseyin San s6z alip, Sayin Bagkanim CHP olarak adi gegen maddenin karma
komisyondan geldigi sekliyle kabulii uygundur, dedi.

Uye Cemal Liitfii Oner s6z alip, karma komisyon raporu bizce de uygundur, dedi.

Uye Mustafa Tasbas sz alip, bize gére de uygun Baskanim, dedi.

Bagkan, amlan maddenin karma komisyon raporu gergevesinde karara baglanmasim
oylannmiza sunuyorum kabul edenler, etmeyenler, oy birligi ile kabul edilmigtir, dedi.

Yapilan oylamada;

Plan ve Biitge Komisyonu, Egitim Kiiltir ve Sanat Komisyonundan olusan Karma
Komisyon Raporu dogrultusunda, Dig Iligkiler Miidiirliigii Kurulug, Gérev, Yetki, Sorumluluk
Caligma Usul ve Esaslarina [ligkin Yonetmeliginin kabuliine oy birligi ile karar verildi.



