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ANTALvA MURATrAşA BELEDivl ıııncıisixirı
0?.0ı.20ı5 renirı vE 30 §AyıLI ı(ARARI

Gündemln 20. Mıddeıi
KırırNo.30

Özt: Kırmı Komisyon Rıporu doğrultuıundı,
Dış İl§kiler Müdilrlüğü Kunıluş, Görev, Yetki,
Sorumtuluk Çılşmı Uıul ve Eııslınnı İllşl<ln
Y6ıctmeliğinin kıbulüne oy bir|Ei ilc kınr
vcriH|i Llı

G{lndemin 2O.Madddesinde yer alan Dış llişkilcr Müdtıılüğtınün, T.C Mııratpaşa
Bclediye Bşkanlığı Dış İlişki|er Müdürlüğüntln l4.10.2Ol4 tarih ve l8 notu yazısı ile Meçlise
havale edilen, Dış llişkiler Müdürlüğanün Kuruluş, Görev, Yetki, Sorumluluk, Çalışma Usul ve
Esaslanru belirlemeye yönclik hızırlanan Yönetmelik taslağı Antalya Mııratpaşa Belediye
Mcclisince 05.11,2014 tarihinde görilşüm§ ve aynı gtln ıaıih 460 nolu karan ile
komisyonumıızn tlayalg edilmiştiı. Yönetmelik, 01.12.20lffi5.12.2}l4 taıihleri arasıııda
loplanın karma komisyonu tarafındarı incelcncrek uygun gör{llmüştttr. Konunun Bclcdiye
Meclisince görilş{llerek karara bağlanmasını isteycn 22.12.2014 giLı ve 46 sayılı yazısı ve,

MURATPAŞA BELEDİYE BİŞXİNLIĞİ
Dış iLişKiLER MüDünıüĞü

KURULUş, GÖREV, YETıd, SoRUMLULUK
ÇALİŞMA USUL YE E§A§LARINA İİİŞXİİ YÖNETMELİK

giRiNcl göıüü}r
Genel Hükümler

Amıç ve }ıpıım
MADDE l- (l) Bu yönetırıeliğin amacı Dış İlişkiler Mtıdtırlüğtlnün kunıtuş, görev, yetki ve
sorumluluklan ile çalışma ısul ve esaslannı dllzenlemekiir,

Yıııl dıyınık
IYİADDE 2- (l) Bu yönetmelik; 5393 sayılı Belediye Kanunu ve ilgili diğer mevaıaıa
dayanılarak hazırlanmıştır.

Kuııılnş
MADDE } (l) Dış İlişkiler M{ldllrlüğü; bir müdür ve yeteri kadır tıst sorumluya bağ|ı olarak
görcv yapaıı Dş İlişkiler Bürosıl Uluslararası Projeter Bilıosu ile İdari ve Mali İşler
btlrosıındaıı oluşııı.

Tınınlır
MADDE 4- (l) Bu Yönctneliktc gcçcn;

a) Belediye : Muratpaşa Belediyesini,
b) Bşkanl*: Muratpaş Belediye Bşkanlığıru,
c) Müdürlİlk: Dış İlişkiler Mİidürlüğİtsıü,
ç) Persorıel : Dış tlişkiler Mtld0rlilğ{ınde görevli tilm personeli ifade eder.
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ixİxci nöıüıı
Görev yctki ve §oromluluk

Gğıwlcri

MADDE 5- (l) Dış İlişkiler Mlld{hlüğilniln görçvteri;

a) Belediycmiz ile uluslaıarası kunım, kıınılı4 vc örgütler arasında mevcut ilişkilerin
geliştirilmcsini ve yeni ilişkilerin kıırulmasını sağtaıııak bu kapsamda her t{trlü §, işlem,
çalışnıı ve etkinlikleri dtlzenleınek; temsil, katılım, eşgüdtlm ve işbirtiğini sağtarrıalq

b) Belediycmizin dış ülkeler, dış {ilke temsilcilikteri ve bağlı kuruluşlan ile ilişkiler
bağlarıırıda lğ t{lrlü iş ve işlemlcri y{lrlifuck,

c) Belediycrıizin üyc olduğu vc olacğ ağ ve örgütler btlnyesindcli etkinliklerimizi
y{lr{l§nck,

Ç) Uluslararası kura] ve anlaşmalaıa göre kurulmuş örgütler ve kurullarda Belediyenin
temsilini olanaklı kılan iüşkileri kurmalç

d) Muratpaş tlçcsl lle d{lnya kenttcri arısındı ksrdcş kcnt ilişkilcri hırmat, mcvcut ilişkilcri
gcliŞirmek, faıklı kiüülrlerin birbirilerini tınınslarrıı temin etrıçk ve dostluk bsğları
kurmalanıı sağlamsk adına akinliklcr d0zenlemck.

e) Belediyemizi ve yapılan çalışmalan tanırnak amacıylı yazılı vc görsel sunum
maieryatlcri haaılarrıak ya da çevirilcrini yapmak,

f) Bclediycmizc gelen ya da belediyemizcc göııderilecek yabancı
çvirisini yaparak ilgili birimlere ulşnnlmasını sağlamalc,

dildeki belgelerin

g) Belcdiycıııizin web sayfasının Yabancı dil ve dillerde iç.risni hız,rlımak ve
gilnccllenmesini sağlamalç

ğ) Ulıslararası kuırııu kıırulış ve örgütlerin ilgiti ve yaıarlanılıbilir çalışma ve pğeterini
idcınck, ortak çalışma ve projeler hazırlamak, yürütmek, işbirliğ sağlamak,

h) BelediYecilik faaliyetleri ile ilgili ç8ğda dtlnya önıek, modcl, deneyim, program ve
projelerini idemek, dcğcrlendirmek ve Bşkanlığa öneriler hazırlaınak,

ı) Dış basında Bclcdiyemizi ve ilgili konulan idemek ve ilgili birimlere raporlımat,

i) Ulııslararası hibe kıynıklan i|ç finengc edilebilecek konulan izleycrck tekil ya da orıaklı
hızırlaııabilccck projcleri ilgili birimlerimize iletmeh gereküğnde yuıt içinde ve yurt dışında
konu ile ilgiü faaliyctlerc (cğitim, scminer, proje toplanuları vb.) katılmak.

j) Belediyemiz birimlerince hazırlanacak ve ytlritttllecck uluslararası ya da yabancı finans
kaynaklı pğelerin koordinasyonunu sağlamak,
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k) Bclcdiyemizc gclen yabancı konüları ağırlamılq programlannı yapmak ve ilgilİlerle
gör{lşrnclerini sağlamak,

l) Bçlediycmiz adına yurtdışı inceleme ve temas için görevlcndirilen yöneticilcrin yurtdıŞı

çıkış işlcmlcrini yapmak,

m) Bşkınlık Makımıru ziyaret eden konuklar ile yıırtdışında ziyaıet edilen makam ve

kişiler için taııınm ve hıtırı amıçtı hedİyeyi hazır bulmdıımıak ve sunmak.

Müdürün gör.v yetki vc sonımluluğu

MADDE 6_ (l) Dış İlişliler Müdllrü görev ve hizırıetlerinden ötürit Belcdiye Başkanı ve bağlı
olduğu Başkan Yaıdımcışna karşı sorumlu olup;

a) Bu Yönctmelilıte belirtilen Mtldllrlük görevlcrinin ilgili mcvaıata uygun, eüili,\'/ 
ekonomik ve vcrimli ytlrtlttllmesini sağlamak,

b) Müdiırlüğ{ln görev alanına gircn konularla ilgili me\rzuatı, yarg kararlannı ve yayınlan
takip etnıek, personeüni bilgilendirrrıek vç cğitmelı,

c) Müdlırlük görcvlerinin kapsarıına giren bütrn işleri sevk ve idaıc edcrck gereken

dcnetimleri yaprnak,

ç) Persoırclinin t{lm öd{lk işlemlerinin ytlr{lt{lıntlnü sağlaıııalq

d) İlgili Yönetrncliğe uygıırı olarak Mtldtlrlüğiln taşırur kayıt ve kontrol yeüililerini
bclirlemek; taşınır §lcmlerinin g€rçeklcştirilmcsini sağlamak,

e) Müdttsıtığün çalıpa ve §tratcjik planlanrun, faıliyet raporlarının, pcrfoqans
degerİendirmcsinc esas olacak rapor ve istatisüklçriı olt§turulması; sürç analizleri,
uygularna}ra ilişkin dcğerlendiıme ve sonııçlar tlretilcrçk uygulamaya gcçirilmesi çalışmalannı

\J y{lrütmek,

D Mürrtoğüı gencl iş yüriitihnü konulannda ilgili ve yctkili mercilerc Müdtlrlük görtlŞü

iuzırlarıak,

g) Müdtlrlüğün gidcf b{ltçc taslağını hazırlatmak,

ğ) rlarcama yeüilisi olarak, 50l8 sayılı yasadı belirlenen iş ve işlemleri gerçekleştirmek,

h) üııle yetkilisi olaralq ilgili yasada bolirlcncn iş vc işlcmlcrin gerçıklŞtirilmesini
sağlamılq

ı) Disiplin amiri sıfanyla ilgili mevzııat çeıçcvesindc hareket etmck

i) Çalşns alanına giren ve Bşkanlık Makaııunc8 verilen diğer görevleri yapmak ilc görevli
ve yetkilidir.

(;



4-

Üst ıoı,ıımlunun göııv yelH ve ıonımluluklın

MADDE 7- (l) Üst Sorumlu;

a) Kendisine bağlanan bilrolann iş ve işlemlerinin ilgili mevzuat ile Müd{lrden alacağı
talimat ve yeüiler çerçevesiııde uygun, etkili, ckonomik ve verimli yüriıtiılmcsini sağlunalq

b) Mtldtldln görcvlerine yardımcı olmak llzpre görevli ve yetkilidir.

c) Müdtlre kaşı sorumIudur.

BOro ıorumlusunun güre, yetki ve ıorumlutuklın

MADDE 8- (l) Büro Sorumlısu;

v 
a) Kendisine bağlanan btlronun iş ve işlcmlerinin itgili mevzuaı ilc Müdtır ve bağlı olduğu

{!st sorumludan alacağı talimat ve yeüilcr çerçevesinde uygun, etkili, ekonomik ve verimti
yür{lt{llmesini sa$amak ile görevli ve yetkilidir.

b) Brlıoyı ait iş ve işlemlerden Üst Sorurıılu ve Müdibe karşı sorıımludur.

Dış ğkitor büıogu

MADDE 9_ (l) Dış llişkiler Bttrosu;

a) BelediYemiz ile uluslaraıası kurum, kıırutuş ve örgüücr arasında mevcut ilişkilcrin
geliştirilmesini ye ycni ilişkilerin kıırulm8sını sığlamak; bu kapsamda hcr türtü iş, işlem,
Çal§ma ve etkinlikleri dilzenlemek; tcmsi|, kanlıır1 eşgiıdthn ve lşulrliEnı sağlarııaıq

b) Bclediyemizin dıŞ ülkeler, dış ülke tcmsilciliklcri vc bğı kurulşlın ite ilişkiler
j^ hğlamında hcr tilrlO iş ve işlernled ytlrtttnek,

\-' c) Belediyemizin üye olduğu vc olacağ ağ ve örgütter bllnyesiıdcki ctkinliklerimizi
yrrüıııelç

Ç) Ululaıarası kııral ve anlaşııılara görç lrıuıılmuş örgütler ve kıırullarü Belcdiyenin
temsilini olanaklı kılan ilişkileri kıırmık,

d) MuratPaŞ İtÇesi ile dtlnya kentlcri arasında kardeş kent ilişkileri kurmak, mevcuı
iliŞkilcri gcliŞtirmck, farl«lı küt{lrlcrin birbirilcrini tarıımalarını temin ennek ve dostlü bağlan
kıımıılannı sağl8mık adına etkinliklet dtlzenlemek.

e) Belediycmizi ve yapılan çalışıııılan tanıtııık amacıyla yıııl1 yg görscl sıınıım
ınıtcryallori hazırlamak ya da çevirilcrini yapmak,

f) Bclodİycmize gcları ya da bclodiycmizce gönderilecek yabancı dildeki bclgelerin
çcürisini yapank ilgili birimtere ulaştınlmasıru sağlamak, -

L
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g) Belcdiyernizin web sayfasının Yabancı diVdiller içcriğni hazırlamak vc gitnccllcrımcsini
sağlamak,

ğ) Dış basında Belcdiyernizi ve ilgili konulan idemck ve ilgili birimlere raporlamalq

h) Bclcdiyerrıize gelcn yabaııcı konuklan ağırlamah prognmlannı yapmalı ve ilgililerle
görilşmelerini sağlaınak,

ı) Bclediyemiz adına yurtdışı inceleme, temas için görevlendirilen yöneticilerin yurtdışı

çıkış işlcm.terini yapmak,

i) Başkanlık makamını ziyuet cdsfı konuklar ilc yurtdışında üyarct cdilcn makam ve kiŞilcr
için tanıtım ve hıtııa aınıçlı hediycyi hazır bulıındurmak vc sunmak,

\J j) Müdıırlük tarafindan vcrilen bcnzer görevleri yapmak ile görevli ve yetkilidir.

Ulıılınnsı pıtjclcr büroıu

MADDE l0- (l) Ulııslırarası Pğclcr B{lrosu;

a) Ulıslararası kıırum, kuruluş ve örgütlerin ilgiti ve yararlanılabİlir çalışııa ve pğelerini
izlemelq ortak çalışma ve projeler hazırlımak, yürtlünck, işbirliği sağİamak,

b) Belediyecilik faaliyetleri ilc ilgili çağdaş dUnya örnek. model, deneyİm, progran ve

projelcrini izlemek, değerlendimıck vc Başkanlığa öneriler haarlamah

c) Ulııslararası hibc kaynaklan ile fıııanse edilebilccck konulan ideyerek, tekil Ya da oraklı
haaılanıbilecck projclcri ilgili birimlerimize İlctnck, gerektiğnde yırt İçinde ve yıırt ğında
konu ile ilgili faaliyetlcrc (eğitim, scminer, projc toplantılan vb.) katılmah

ç) Belediyemiz birimlerince hazırlanacak ve yürüttllecek ulııslaıarası ya da yabancı finans

v kıynaklı projclerin koordinasyonıuıu sağlamah

d) MtıdthıOk tarafindan verileo berızcr görevleri yrymak ile görevli ve Yakİlİdİr.

İdıri ve mıll işlcr büınıu

MADDE l l- (l) ldari ve Mali İşler Bttrosu;

a) Modtırlüğttn tİıİn yazışmılarını, gelen-giden ve zimmetli evrak kayıt vc dıstmını
vrpınrr; dosyalama düz.ni ve M{ldilrlük oşi"ini olışturmal,

b) Her t{lrlü genelge, tebtiğ, yönetmelik ve Bşkanlık emirlcrini ilgili pcrsonclc duYurmalc,

c) pcrsonelin hcr ttlrlü özlük işlerinin taın ve zamanında yapılmasını sağlarıık,

J' 
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ç) Müdtlrltlğiln gidcr bütçe taslağını, stratejik ve çalışma plınlannı, faaliyet raporlanru
lrızırlamak,

d) Biı tıaıcamı birimi olarak Mildülilğiln her tilrlü mali iş ve işlemlerini ilgili mevzuata
göre y0r{ltmek,

e) İhale mcvantına görc gcıtkli iş ve işlemlcri yapmak,

f) Müdilrlüğe ait tşınu mallann giriş, çıkış, kayıt, değer rcspiti, hurd4 sayımt deür, bakım,
oııarun işleri ile yönetim hcsabının oluştunılması işlernlerini gcrçcklcşirmelq

g) Görcv alınına giren ve MrHilrlilk tarafrndan verilen diğer görevleri yapmak ile görevli ve
yetkilidir.

'u üçüxcü nöıüıı
Diğer Hükümler

Yürürlğk

MADDE 12- (l) Bu Yönetmelik Bclediye Meclisince kabul edilip yayımlandılctan sonra
ytlrtlrlüğc giıcr.

yllrtttne

MADDE l3- (l) Bu Yöneünclik hükttınlcrini MııraŞaşa Bclcdiyc Başkanı yürütür.

Dış lhşriter Mirülüğü Kıınıltş, Göııv, Ycüi, Sorumlulü Çatışma Usul ve Esaslanna
İllşrln Yönemcliğ kıyıt alHnı alınü.

Üye Htlscyin San söz alıp, Sayn Başkınıın CHP olarak adı gçen maddenin kııuıa
komisyondan geldiğı şekliyle kabulü uygundı.ır, dedi.

Üye Cemal Lütft Öner söz üp, karma komisyon raporu bizcc de uygundur, dedi.
,'1
Uye Mustafa Tşbş söz alıp, bize göre de uygun Bşkanım, dedi.
Başksr\ anıları maddenin kamıa komisyon raporu çcrçcvesindc lcarıra bağlanmasını

oylannıza sıınuyonım kabul edentcr, ctırıeycnlGf, oy birliğ ilc kıbul edihniştir, d€di.
Yapılırı oylemda;
Plan ve Bütç Komisyonı1 Eğitim Ktlttilr ve Smıt Komisyonundan olıışıı Kııma

Komisyon Rıporu doğrultusıındq Dış llişkiler Müdlblüğü Kıırulıış, Glrcv, Yetki, Sorumlulıü
Çalıgıa Usul ve Esaslanna İlişkin Yönctmcliğinin kabulllne oy birliği ilo lıaıar vgildi.


